
附件4 ：  西南交通大学周末社会实践报告写作格式细则

一、封面


    （一）作品标题：黑体，二号，粗体

    （二）团队名称：仿宋_GB2312，三号，粗体

    （三）团队成员：仿宋_GB2312，三号，粗体

二、目录

    推荐目录从菜单栏 “插入”选项卡中的“引用”选项中，通过“索引和目录”选项自动生成。要求内容格式对应正确，框架清晰，结构清楚。

三、正文格式要求

实践主题：（宋体三号 加粗）

    内容（宋体五号）

实践目的：（宋体三号 加粗）


内容（宋体五号）

实践意义：（宋体三号 加粗）


内容（宋体五号）

实践成果：（宋体三号 加粗）


内容（宋体五号）

    注：可通过其他媒介将成果最直接的展现出来。

实践过程：（宋体三号 加粗）

     内容（宋体五号）


 注：内容必须详细，将项目进行过程中每天的活动都要做详细记录。

实践体会：（宋体三号 加粗）

     内容（宋体五号）

                           汇报人：XXX

                            XX年XX月XX日

（注：可适当按需要对内容进行修改、增删但须按照以上统一格式。允许对页面进行个性化简单美化，但注意不要过度）

四、“实践名称”相关报道：

（注：报道板式根据需要由各小组自由安排。网站、报纸报道需截图；报道网站、报纸名称，网站链接，实践活动名称报道时间，报道人，需清晰可见）

五、 附录

   报告附录中的内容包括：各单位签发的证明、导师推荐信、调查问卷样稿、访谈记录、团队照片以及其他和实践活动相关的不适合放在正文中的附件。

六、其他

    （一）背景

    报告的背景没有详细要求，但要保证清晰、美观，不能影响文字的阅读。

    （二）图片

    实践活动相关图片建议分成两部分放置：与正文内容联系较强，能较好反应实践过程的图片建议放在正文中，图片位置自行调整，力求美观；与正文内容联系不紧密，但能较好反应实践过程的图片，建议放在附件中，形式自定。
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