铁道部项目网上申报流程
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用户登录进入系统主页，即可见如图1所示。系统中主要有立项管理和基础维护两大功能，下面就简单介绍其中的相关操作。
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图1 系统主页

1、 基础维护

1、本单位申报人管理
点击【本单位申报人管理】进入如图2所示，在该页面可以进行申报人的新增、删除、恢复初始密码、个人信息修改的操作。
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图2 申报人管理

2、本单位管理用户维护

点击【本单位管理用户维护】进入如图3所示，在该页面可以进行本单位管理用户的新增、删除、恢复初始密码、个人系统管理权限设置的操作。
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图3 管理用户维护

3、下级单位维护

由于学院无下级单位，此功能没有权限。
4、本单位联系方式

在本模块可以对本单位的联系人及联系方式进行修改。
2、 立项管理

1、课题待上报
   点击【课题待上报】进入页面（如图4所示）可以查看本学院所有未上报提交至科技处的课题。在该页面可以就课题信息进行编辑、删除、查看、完整性验证、单位编号编辑和课题申报书的成文（word）。选中课题，点击【上报选中】即可对课题审核通过并提交科技处审核。
[image: image5.png]E=3 Ut

El
°

o

UHER
B TR
BAARARIE
FEEIRESEE

R
FRAHRAEE
FRUTEAPER
TRB A
FRUBEDR

O, PEESHESH : SENRPHEIIEENARE FECRME) , KEEF STRNTHEDET.
BIRSMAMEN TICEMETHT , H21F S LRNTLIEL SELANAS COERSHRES | 20120:01)
2. WARTRHRA SCHSETHANGE » DREPRASRTOBACEMANTTLIET. ESRARARTAEFAP LTI HESE.
BEAXAENDT » WRBEE-NPLTLFNSE [£F27] 55
RERETUESENE PN CEPIRANN » FAREBIXEENRE)
RTREAAPLAESEEASAMERNR (SHEA.)
FSURTHEERR  REE (SRTNK] $SHE HREHCSRRS MBEARE (—X20) » FEBIL AR SRR AE.

@ LIBRIARLR 2012-02-28 , WAL LIR

EAREAS [EAREAS | LRET | 28ER | [as

REBE

R FS R WARTE v RAEH BT BRS BER PiEg
[ iR R EE A SERRIE FIEH EaRE 2012TH-24 80.0 80.0

O 2 6 W 55 A3 SEURE FEXGERBREBHCHER.. ESRE 400 400




图4 课题待上报

2、单位课题浏览

  点击【单位课题浏览】进入页面（如图5所示）可以查看本学院所有申报的课题。在该页面可以查看课题的信息和成文（word）及课题目前的审核状态。对于科技处未审核的课题，选中课题操作栏的【撤销】可以取消提交至科技处，进行课题信息的修改。点击【导出Excel】可以根据用户的设置导出所有课题的相关信息，点击【导出选中】和【导出汇总表】即可分别导出选中课题和所有课题的汇总表。
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图5 单位课题浏览

3、本年度立项信息查询

在本页面可以查看本年度本单位批准立项的课题，点击【导出Excel】可以导出课题的相关信息。
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